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1. Generalidades 

1.1. Descripción 

 

La orden de pago viene a ser todos gastos que realiza la institución que 

no sean bienes y servicios. 

 

 

1.2. Ubicación en el Menú de Usuario 
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2. Funcionalidad 

2.1. Modo Consulta 

Muestra el listado de todas las órdenes de pago 

 

 

2.2. Modo Mantenimiento 

Para registrar un orden de pago tenemos que seleccionar el origen del 

documento (Planilla, Viatico, Encargo, Caja Chica etc.), y el nombre de 

la persona o razón social que saldrá la orden de pago. 

 
Nuevo: Permite crear un nuevo registro en blanco seleccionaremos el 

origen de la orden de pago. 
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Modifica: Permite modificar datos de la orden de pago. 

Elimina: Permite anular una orden de pago mientras se encuentre en 

estado emitido. 

Grabar: Permite guardar la información ingresada en la orden de pago. 

 

BOTONES. 

Seleccionar Ente: Permite seleccionar el nombre o razón social al cual 

saldrá el nombre de la orden de pago. 

Numero de Documento: Nos permite seleccionar (planilla, viatico, 

encargo, caja chica etc.). 

Contrato: Permite asociar un contrato. 

 

2.2.1. Información Contable 

Nos permite registrar o traer información contable de acuerdo al 

tipo de documento seleccionado en la orden de pago. 

 
 

2.2.2. Información presupuestal 

Nos permite registrar o traer la información presupuestal de 

acuerdo al tipo de documento seleccionado en la orden de 

pago. 

 
 

2.2.3. Estado de Orden pago. 

Nos muestra el seguimiento de la orden de pago. 
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2.2.4. Certificación Presupuestal 

Nos permite asociar o generar una certificación presupuestal 

relacionado a la orden de pago. 

 
 

BOTONES 

Generar Solicitud de Certificado: Permite generar una solicitud 

de certificado en base a la orden de pago. 

 

2.2.5. Viatico 

Nos muestra la información del viatico relacionado a la orden 

de pago. 

 

 

2.2.6. Compromiso Anual 

Nos permite generar una solicitud de compromiso anual en base 

a la orden de pago. 
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BOTONES 

Generar Solicitud: Nos permite generar una solicitud de 

compromiso anual en base a la orden de pago. 

 


