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1.

Generalidades

1.1. Descripcion

La barra de herramientas constituye el objeto mediante el cual el usuario
puede invocar y/o realizar operaciones sobre las interfaces (ventanas) de

la aplicacion.

1.2. Ubicacion en el MenU de Usuario
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2.

Funcionalidad

2.1. Operatividad

2.1.1.
Permite realizar operaciones con los registros de datos.

B=—HQ

Muevo

2.1.1.1.

2.1.1.2.

2.1.1.3.

2.1.1.4.

2.1.1.5.

Grupo Registro

“ag Eliminz Srzhar  ‘Cambiar
A "~ Estado
Regisios
Nuevo:

Permite generar un nuevo registro, habilita el Modo
Mantenimiento de la Interfase

Modifica:

Permite  modificar la informaciéon  del registro
seleccionado, habilita el Modo Mantenimiento de la
Interfase, en algunos casos y dependiendo del estado del
registro a pesar de ingresar al Modo Mantenimiento no
podrd guardar la informacién modificada.

Elimina:

Sélo disponible en algunas interfaces, permite eliminar y/o
cambiar el estado del registro seleccionado.

Grabar:

Permite guardar la informacion registrada, sélo se
encuentra disponible en el Modo Mantenimiento.
Cambiar de Estado:

Sélo disponible en algunas interfaces, permite cambiar de
estado (otorgar una decision) al registro seleccionado.

Al presionar este botdén se mostrard una ventana donde
figurard el estado disponible de acuerdo a la
configuracion del estado/documento.

10, Eiscutar Accién - Requerimiento de Bienes [ Servicios

E=stado Estado
Codigo Descripcion

van TECNICO APROBADD .
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2.1.2. Grupo Operadores
Permite realizar operaciones con las ventanas de datos.

‘.| ﬁ Barscar
Filtrar m:—é Ordenar
Oyperadones
2.1.2.1. Filtrar:
Habilita la ventana para seleccionar los campos de

filtrado de informacion

- S
@ Filtrar Ventana de Datos - =
Condiciones de Fitro
Campo | condicign Valor Operador|
(] [Requerimiento Numer[. || contiene |[p0052 Quitar Filtro

Donde se debe indicar el (los) campo(s) sobre los cuales
se desee readlizar un filfro en la ventana de datos
conforme a las condiciones y valores registrados. Deberd
presionar el botdn Filtrar para ejecutar el proceso de
filtrado.

2.1.2.2. Buscar:
Habilita la ventana para de busqueda por la columna
que previamente ha sido seleccionada en la ventana de
datos.

7

#® Buscar por : "RequerimientoNimere”

Buscar Buscar Siguiente

[|Desde la Primera Posician Bisqueda Sensitiva

Cerrar

il

Desde el Primer Registro

Donde se debe indicar el valor a buscar. Deberd
presionar el botén Buscar Siguiente para ejecutar el
proceso de buUsqueda.

2.1.2.3. Ordenar:
Habilita la ventana para seleccionar los campos de
ordenamiento de informacién

L&L Sistemas S.R.L. 5 Manual de Usuario
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i’ Crdenar Ventana de Datos - M
Condiciones para Ordenar

E] Columna Orden |
E] Requerimiento Mimero |Z|Ascendente

Donde se debe indicar el (los) campo(s) sobre los cuales
se desee readlizar un ordenamiento en la ventana de
datos conforme a las condiciones registradas. Deberd

presionar el boton Ordenar para ejecutar el proceso de
ordenamiento.

2.1.3. Grupo Exportar

Permite obtener la informacién de la ventana de datos o de la vista
preliminar de los reportes en diversos formatos.

O & =

Vise  [[Xg SR
= === a Excel
Pravis

Exportar
2.1.3.1. Vista Previa

Sélo disponible en las interfaces que cuente con formatos

de reporte. Permite obtener una vista previa del formato
pre establecido.

= [2017] Vista Previa: Requerimiento de Usuario

oo, | Ministe REQUERIMIENTO DE GASTOS DE BIENES
@ EBU | e 5 Muiey
Poblaciones Wulnerables

Unidad Ejecutora 001 MINISTERIO DE LA MUJER Y POBLACIONES VUL Compra
Dspendencia Solictante © 22 OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION 2017 - 00151

Fecha de Solictud  31/01/2017 11:07

Usuario ROMANI FLORES MELISSA
Oficina OFICINA DE TECHOLOGIA DE LA INFORMACION

i

Anotaciones ADQUISICIGN DE REPUESTOS DE IMPRESORA

= Gesorpamn o[ om [ e [ Ceven [peomm| moe
ongen Omsengoness |- L
001 =7E700s1355 TONER DE IMPRESION FARA CANON COD. REF, GPR 22 277B003AANE = UNDAD 100 1000 2337100 23371 0080 23,1512

Al presionar el boton Vista Previa se habilita el Modo Vista
Previa de la Barra de Herramientas y se muestra una
ventana de vista preliminar del reporte seleccionado.

2.1.3.2. Exportar

Habilita la ventana de seleccién de archivo y de formato
de exportacién.

L&L Sistemas S.R.L. 6 Manual de Usuario
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2.1.3.3.

* Guardar como —_ ﬂ‘

Guardar en . ManualesUsuario - @ s Mg [

Nombre : Fecha de modifica.. Tipe

Ningun elemente coincide con el criteric de bisqueda,

4| 1 +
Nombre: | Guardar
Tipo: [ Text with headers - [ cancelar |
Encoding: | aNs1/DBCS -

Al seleccionar esta opcidn deberd indicar el nombre del
archivo y el tipo de formato sobre el cual desea realizar la

exportacion de datos.

CSV with headers [ =]

Dbase 2 .

Dbase 3 [l

DIF

Enhanced Metafile
- Excel

Excel with headers
Excel5
Excel5 with headers
2 Excel8 (37 / 2000 / XP 7 2003)
Excel8 (37 / 2000 / XP / 2003) with headers
LHTML Table
\PDF
_ Powersoft Report
5L

m

SYLK
SYLK with headers
Text

Text with headers

WKS
WHKS with headers
WK1
WK1 with headers
Windows Metafile
XML

_X5LFO

. Excel12(" xsx)
Bxcel12(" xl=x) with headers
Excel12("xdsb) =
Excel12{* xlsb) with headers E

| Text with |
La opcidn exportard la ventana de datos (por lo general
del Modo Consulta) o el reporte cuando se encuentre en

el Modo Vista Previa.

Exportar a Excel

Habilita la interface para exportar la informacion en
formato Excel, tal como se muestra en la ventana de
datos y/o en el reporte.

of Guardar Como... . - @
Guardar en: G2 - @2 o
MNombre = Fecha de modifica... Tipo *
. Blob 30/01/201712:16 ... Carpe_
. DIl Desarrclle 25/11/201609:30 ...  Carpe il

. DIl Preduccion 25/11/2016 0%:30 a...  Carpe

. gestor_web.pbt_build 25/11/2016 09:30 a...  Carpe

. Images 20/01/201703:21 ... Carpe -~
4 1 ] »
Nombre Guardar |
Tipa: [Archivo X Fies (i) ~] [ Cancelar |

La opcién exportard la ventana de datos (por lo general
del Modo Consulta) o el reporte cuando se encuentre en
el Modo Vista Previa.

L&L Sistemas S.R.L.
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Importante: No todos 1os reportes se encuentran
disponibles para ser exportados con esta funcionalidad.

2.1.4. Grupo Archivos
Permite efectuar operaciones con archivos y correo electrénico.

& =

. Envia
Adjuntar : r
Archivos » Emsi
Archives
2.1.4.1. Adjuntar Archivos
Habilita la interface para adjuntar archivos al registro
seleccionado, no se encuentra disponible en algunas
opciones.
?, [ 2017 ] Carga de Archivos a la Base de Datos G)
Unidad Ejecutora  Ministerio De La Mujer ' Poblaciones Vul
to Ao Archwe hecve P S v
< m ] 3
La operaciéon de la interface de Carga de Archivos
trabaja con la Barra de Herramientas.
2.1.4.2. Expediente Electronico

Muestra la interface para visualizar los archivos adjuntos all
reqistro seleccionado.

Para visudlizar el archivo de la lista, deberd seleccionarlo
y presionar la lupa.

Para retornar a la lista y salir del modo de visualizacion
presionar el botén con la X.

%]

L&L Sistemas S.R.L. 8 Manual de Usuario
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o Expediente Electronico . - = - S
| Expediente Elecironico
| [ Archivos || EEE patos: | Estado Requerimiento | Reporte Orden C/S \
B[]

Documento 3 Fechade Asunto Tpo  Usuario Modifica Archivo Fecha Modifica  Tipo Do
Descripeion Archivo Archivo

Do Archivo

. "
012772017 _|INPLEMEITACION DE LA SALA DEDATOSDEL M| _PDF |APURE __________[o7iot2017 102008 [oo1_|

2.1.4.3. Envia Email
Activa el servicio web de envio de correo electrénico,

sélo se encuentra disponible en algunas opciones.

©f Gestor

Enviando Correo Electranico...

El sistema mostrard una ventana mientras se realiza el

proceso.

2.1.5. Grupo SIAF
Permite efectuar el proceso de Interfase de Datos con el sistema SIAF-

SP, sélo se encuentra disponible en algunas opciones de la
aplicacién.

S~

SiAF

-

Interfase

2.1.6. Grupo Impresion
Permite realizar operaciones para envio de informacién a la

impresora, sélo disponible en el Modo Vista Previa.

==
Imiprimir : Regla
presicn
2.1.6.1. Imprimir

L&L Sistemas S.R.L. 9 Manual de Usuario
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2.1.6.2.

2.1.6.3.

Habilita la ventana de impresion donde se puede
seleccionar la impresora, el rango de paginas y el nUmero
de copias para impresion.

- B
@ Imprimir ﬂ
I Impresora
I Nombre: S PDF Complete - Propiedades
Estado:
Tipo: PDF Complete Converter
| Ubicacion:  POFC [l mprimir en archivo
il Comentario: PDF Document Creator
[ Intervalo de Paginas Copias
@ Todo Nimero de Copias: I =
() Pagina actval ~ TTTTTTTTTTTTOOOOY
() Paginas:

Escriba nimeros de pagina e intervalos o g
separados por comas. Ejemplo: 1,3,5-12,14 loccooocooocoooaad g

| Imprimir £610: | £ intervalo v] | Aceptar | [ Cancelar

oom

Activa o desactiva la regla el aumento o reduccion de la

ventana preliminar el reporte.
Sz D ==

Modificacion :

= —
Al 100%
= (o]
Bl M Mo S M Tty Bt Bt Bt S 3 B B0 P 0 T I 3 L =
E REQUERIMIENTO DE GASTOS DE SERVICIOS
; [y — o0 wmsmcm'mu.sm'mlucmsw\. Servicio
= Sactarie 72 OFICHA GENERAL 06 ADMINSTRACION 2017 - 00227
._' ususn ROMAN FLORE S MELISSA FechageSeactua  JSOUNMT ATH0
O%Eh GrICINA DL TECHOLOGIA BE LA RFORMACION —
o | At IR ON O Lt WFRAESTRCTUA S400 05 0708
Al 200%
= [2017] Vita Provio: Requerimiento de Usuario ©
O POV UV DTS FOU YOO VO TOOS DOUUT IOy FOVOTDOVIC OO0, NOUOTTOU . FAOOT VO PO -
9 | son . | Ministerio REQUERIMIENT(
1 PERU | de la Mujer y
| Poblaciones Vulnerables
E Unidad Ejecutora : 001 MINISTERIO DE LAMUJER Y POBLACIONES VUL

- Dependencia Solicitante : 22 OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

Usuario ROMANI FLORES MELISSA
I Oficina OFICINA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Anotaciones IMPLEMENTACION DE LA INFRAESTRUCTURA SALA DE DATOS

Regla
Activa o desactiva la regla sobre el modo Vista Previa del
Reporte.

L&L Sistemas S.R.L.

] O Manual de Usuario



KoL . | Ministerio
%ﬁ PERU deg‘? Mujery nerabl Sistema Integrado de
Poblaciones Vulnerables Gestién Administrativa El gestor

= [2017] Vista Previa: Requerimiento de Usuario

Lot 2l 2 e Sl B 2 B S el A e s 7] e e 20T

s, e
IEnY:
laciones Yulnerables

REQUERIMIENTO DE GASTOS DE SERVICIOS

Unidad Ejecutora 004 MINISTERIO DE LAMUJER ¥ POBLACIONES VUL Servicio
Dependencia Sofictante : 22 OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION 2017 - 00227
Usuaric  ROMANI FLORES MELISSA Fechade Selictud  25/01/2017 17:40
Oficina OFICINA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

WP DELA SALA DE DATOS

2.1.7. Grupo Ventana
Permite realizar operaciones con la ventana activa.

Retorna 2
Consulta

Cemar

Veniana
2.1.7.1. Retorna a Consulta
Retorna al Modo Consulta cuando la ventana se
encuentra en el Modo Mantenimiento.

2.1.7.2. Cerrar Ventana
Cierra la ventana activa cuando la interface se

encuentra en Modo Consulta.

2.1.8. Grupo Procesos
Muestra el logo de la aplicacién que se estd ejecutando.

“g

Gestor

Process

2.1.9. Grupo Ambiente
Permite modificar el ano de proceso, la unidad ejecutora y la oficina
asociada; de acuerdo al perfil del usuario. Para poder realizar
cambios todas las ventanas activas deben encontrarse cerradas.

2.1.9.1. ARO:
Permite seleccionar el ano de proceso.

AR 2016 =
UE  |2014  ARNO 20
Ofcinz 2045 Afio de 15757

3
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2.1.9.2. UE: Unidad Ejecutora
Perm|’re cambiar de Unidad Ejecutora.

a &

POBLACIONES VUL

2.1.9.3. Oficina
Permite cambiar la Oficina

2017

UE

OFICINA DE PROCESOS TECNICOS DE PERSONAL
OFICINA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO ¥ ATENCION AL CIUD

DIRECCICN DE POBLACION - ’l
18] |oFICINA GENERAL DE ADMINISTRACICH [

2.1.10.  Grupo Usuario/Base de Datos
Muestra informacion de los datos del usuario que se encuentra en el
sistema y de la base de datos a la cual se encuentra conectado.
También muestra el tiempo de conexion de la aplicacion.

|ADRBIC “
CACHO CUCHCA ENRIGUE

E EOLMED_FRUEEAS

2.1.11.  Grupo Sistema
Cierra la aplicacion y la conexidon con la base de datos.

Ta

Salir

SisEma

2.2. Modo StandBy
Sucede cuando no se encuentra activa ninguna interfase (ventana) del
sistema, todas las opciones de operacion se encuentran no disponibles
(desactivadas).

Solo estd permitido el Grupo Ambiente para modificacién, es el Unico
modo en que este grupo puede efectuar modificaciones.

2.3. Modo Consulta
Sucede cuando se encuentra activa alguna interfase del sistema.

J-WHJJ”““ & @ === g | 9=

Noevo 30 S ot rivar [l oreens = [Efed e 3 oo Intefase | T

s Operms Exgerr A w i Vertans s
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La mayoria de los grupos se encuentra disponibles, si alguna opcidén no se
encontrara disponible el sistema arrojard un mensaje notificando que la
funcionalidad no se encuentra a disposicion del usuario.

Aplicacién ToolBar: La Opcién Seleccionada NO SE
ENCUENTRA HABILITADA

(%

g
estor
N

2.4. Modo Mantenimiento
Sucede cuando se ha presionado el botdn Nuevo o Modifica de la barra
de herramientas y la interfase se encuentra en Modo Mantenimiento.

Vd\/‘JJ 3 ﬁje J;_B:ﬁ g Spet SIAF‘ & o | €y frm2e ;E 2017

- pa F D | et e e | R 2E. | GestOr

Archives
Ry Opmms e awcsivs: s i vz Proceses

Noey 2 el

Algunas opciones se desactivan y no son accesibles al usuario en este
modo.

2.5. Modo Vista Previa
Sucede cuando se presiona el botdn Vista Previa, y activa la ventana de
vista preliminar.

% Q zom | O BT
o e £ ve | 9 555, GestoOr

s Ve P

el

Sélo se encuentran disponibles los grupos Operadores, Exportar e
Impresiéon, los demds grupos son desactivados, las opciones aplicardn
sobre la vista previa del reporte.
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