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1. Generales 

1.1. Descripción 

 

Permite generar las órdenes de compra o servicio 

 

 

1.2. Ubicación en el Menú de Usuario 

 

 

 

 

1.3. Interfase 
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1.4. Filtros 

 

Permite filtrar datos en la consulta. 

 

 

Tipo Requerimiento: Filtra por tipo de requerimiento (Bienes y Servicios). 

Mes de Proceso: Filtra por mes de proceso 

Estado: Filtra por estado. 

 

1.5. Modo Mantenimiento 

 

Permite registrar, modificar la información de las órdenes de compra / 

servicio: 
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Nuevo: Permite crear un nuevo Registro. 

Modifica: Permite modificar datos de la cotización. 

Elimina: Opción no se encuentra habilitado 

Grabar: Permite grabar la información en la base de datos. 

 

1.5.1. Datos Generales 

 

Permite visualizar los datos generales de la orden. 

 
Para hacer la orden de un proveedor se debe hacer clic en el siguiente 

icono . 
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En la ventana emergente visualizamos los proveedores que tienen eemm 

pendiente. 

 

1.5.2. Detalle Documento 

Permite visualizar los ítem de la orden 

 

1.5.2.1. Requerimientos 

Permite visualizar los requerimientos de los ítems seleccionados en el 

detalle. 
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1.5.2.2. Impuestos 

Permite visualizar los impuestos del ítem seleccionado, para agregar 

un impuesto se debe hacer clic en el icono  

 

1.5.2.3. Presupuesto 

Permite visualizar la información presupuestal del ítem seleccionado. 

 

1.5.2.4. Rebajas. 

Permite visualizar o ingresar rebajas del ítem seleccionado, para 

agregar una nueva rebaja se debe hacer clic en el siguiente icono 

 

 
1.5.2.5. Esp. Técnicas 

Permite ingresar las especificaciones técnicas del ítem 

seleccionado 

 

1.5.2.6. Programación de Entregas 

Permite ingresar la programación de entrega del ítem 

seleccionado. 

 

1.5.3. Programacion de Pago. 
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Permite ingresar la programación de pago. 

 
Si se desea agregar alguna programación de pago, se debe hacer clic 

en el siguiente icono  

 

1.5.4. Documentos de pago 

 

Permite realizar los documentos de pago de la orden. 
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1.5.5. Compromiso 

 

Permite visualizar o generar el compromiso anual, administrativo o 

rebajas de la orden. 

 

 
 

1.5.6. Estados 

 

Permite visualizar los estados de la orden. 

 

 


