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1. Generalidades 

1.1. Descripción 

 

Permite el registro y modificación de los tipos de documento que se 

utilizan en la aplicación, así como su flujo para aprobación y/o rechazo, 

configuración de los usuarios que puedan tomar decisiones y 

notificaciones por correo electrónico. 

 

1.2. Ubicación en el Menú de Usuario 
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2. Funcionalidad 

2.1. Modo Consulta 

Muestra la información de los tipos de documento registrados en la 

aplicación. 

 

 

2.2. Modo Mantenimiento 

Permite el registro y/o la edición del tipo de documento seleccionado. 

 

 

2.2.1. Datos Generales 

Se muestra la información general del tipo de documento; 

código, descripción, códigos de equivalencia, indicador de 

sistema, entre otros. 
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2.2.2. Estados / Destinos / Usuarios que toman acción 

Muestra información del flujo que puede recorrer el documento, 

su aplicación se debe realizar a los documentos considerados 

con el indicador de sistema. 

 
 

2.2.2.1. Estados del Tipo de documento 

Muestra los estados que puede tomar el documento, 

define el flujo de información. 

 

 

2.2.2.2. Destinos  

Muestra los destinos o estados que puede tomar el estado 

seleccionado 

 

Activa botón: Muestra el botón en el correo electrónico 

Requiere condición: El estado se mostrará de acuerdo a 

una condición pre programada 

Sube File Automático: Sube el formato del tipo de 

documento al expediente electrónico en forma 

automática. 
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Envía mail: Envía correo electrónico al seleccionar el 

estado. 

Requiere Doc. Aprobación: Antes de tomar el estado se 

requiere el registro del documento de aprobación. 

 

2.2.2.3. Destinos Automáticos 

Genera un estado automático al tomar el estado 

seleccionado. 

 
 

2.2.2.4. Usuarios que Toman acción 

Se registran los usuarios los cuales pueden tomar la 

decisión de tomar el estado seleccionado. 

 

 

2.2.2.5. Notificaciones Adicionales 

Permite el registro de los usuarios a los cuales se les 

enviará una notificación adicional por correo electrónico 

cuando se seleccione el estado. 

 

 

 

2.3. Documentos Relacionados 
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Permite el registro de los tipos de documento asociados al documento 

seleccionado, se utiliza normalmente para las listas de tipo de 

documento de las opciones de la aplicación. 

 


