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1. Generalidades 

1.1. Descripción 

Permite dar mantenimiento a los comprobantes de pago 

1.2. Ubicación en el Menú de Usuario 
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2. Funcionalidad 

2.1. Modo Consulta 

 

Para entrar a modo consulta se debe hacer clic en el botón “consultar 

comprobantes de pago registrados” 

 

 

 

2.2. Filtros 

Permite Filtrar o buscar la información por número de comprobante de pago, 

beneficiado, registró siaf, referencia, por mes. 
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2.3. Modo Mantenimiento 

Permite dar mantenimiento al registro seleccionado o crear un nuevo registro. 

 

1.- Permite actualizar los datos principales del comprobante de pago 

2.- permite actualizar la información contable del comprobante de pago 

3.- Permite actualizar la información presupuestal del comprobante de pago 

4.- Permite actualizar el tipo de documento a girar  

Nuevo: Se debe de hacer clic en el botón nuevo de la barra de menú. 

Modificar: Se debe dar doble clic en el registro deseado 

1 

2 3 

4 
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Elimina: Se debe de seleccionar el registro  a eliminar y luego hacer clic en el 

botón eliminar de la barra de menú. 

Grabar: Se debe de hacer clic en el botón grabar de la barra de menú. 

2.4. Reporte. 

Se debe de hacer clic en el botón de vista previa de la barra de menú. 

 

Se tiene que identificar el tipo de impresión y dar clic en el botón vista previa. 

 

Comprobante de Pago 

 

 

Documento de cargo. 
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Cheque 

 


